INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~

Lic.

Guatemuala, 30 de diciembre de 2021

Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de diriglrme o usted, para presentarle mi informe MENSUA}I; de actividades stende el sigulente:

Nombre completo del Contratista: ~ SUUELEN ARIANA CASTRO CENTENO < cul 345121244 0609 ¥
Nttmero de contrato: DGDCFC-029-102-202( < Acuerdo Minkterlal: 290-2021 -
Serviclos (Técnlcos o Profesionales):  TECNICOS i Nit del Contratista: 89035526 -
Ndmeto de Facture: 3768078043 s Serle: FAs9D781 <
Honorarios Menstrales; Q. 5,750.00 y Periodo del Informe: DICIEMBRE 2021 ’
Monto Tetal del Contrato (. 50,983.33 /7 Plazo del Contrato: 05/04/202] AL 3111212021 ~
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE VINCULACION INSTITUCIONAL

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios téenicos para la Direccidn de Vinculacidn

Imstitucional de la Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecintlento de las Culturas del
Ministerio de Cultura vy Deportes, con dedicacién v dillgencla v con arreglo a las prescripciones de

sus conocimientos téenlcos, en la prestacién de Servicios téenicos cue se describen a continuacién,
sin ser estas Imitativas, sino enunciativas. (seglin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
)
d)
€)
f}
o)
h)
)

D
k)
D

m)

n)

Se Apoyd en recibir, archivar, dar seguimiento y llevar registro de la correspondencia recibida v emitida por la Direccién de
Vinculacion nstitucional )

Se Apoyé en llevar registro v control fisico v digital del archivo de la Direcclén de Vinculacién Institucional

Se Apoyd en la elaboracidn de nombramientos v deslgnaciones necesarics para el equipo técnico de la Direccion

Se Apoyd en la elaboracidn de la calendarizacidn semanal de actividades, recorridos Internos ¢ programacion de vehiculos para
envicarlo a los diferentes dependenclas correspondientes

Se Apové en llevar la agenda de actividades del Director Técnico de la unidad

Se Apoyd con tomiar nota en las reuniones internas y externas generadas por la Direccion de Vinculacion [nstitucional

Se Apoyd con lo atencidn de los beneficlarios internos y externos que visitan las oficinas de la Direccldn de Vinculacién [nstitucional

Se Apoyd con la ambientacién decorativa pera las oficinas de la Direcclén de Vinculacién Institucional

Se Apové con dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes que
sean competencia de la Direccidn de Vinculacion Institudonal

Se Apcyd eventualmente con [a logitica de las diferentes actividades de ejecucion de la Direcclén de Vinculacian Institucional

Se Apoyd en la atencidn de llamadas telefdnicas instituclonales v trasladoe a donde corresponda

Se Apoyd con la preparadén v montaje de equipo tecnolégico para las diferentes reuniones asignadas para su atencién

Se Apoyd en el trabajo territorial en otras comunidades lingtiisticas cuande exista designacién del jefe inmedicto
Se Apoyd en otras actividades que me fueron designadas por Ta Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las

Culturas

7
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES .-

Lic,

Guatemdlo, 30 de diciembre de 2021 -

Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortatecimiento de las Cultures - \
Minkterio de Cultura y Deportes

Sts despacho, -

s

Estimado sefior Director General:

v
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentatle mi infarme FINAL de actividades siendo el siguiente:

MNombre complete del Contrativta:  SUELEMN ARIANA CASTRO CENTENO ~ cul: 3451 21244 0609 -
Néimero de contrato: DGDCFC-029-102-2021 - Acuerdo Ministerial: 290-2021 -

Serviclos (Técnicos o Profesionales): TECNICOS - Nit del Contratitta: 89035526 -

Niimero de Factura: 3768078043 - Serle: FA89D781 -
Honorarlos Mensuales: Q. 5,750.00 - Periodo del Informe: DICIEMBRE 2021 <

Monto Total del Contrato Q.50,983.33 - Plazo del Contrato: 05/04/2021 AL 3112/2021 -
Unidad Adminitrativa donde

presta los servicios: DIRECCION DE VINCULACION INSTITUCIONAL

Objetives del Contrate: "El Téenlco™ se compramete a prestar sus servicios téenicos para la Direcclén de Vinculocion Institucional de le

Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecmiento de fos Culturas del Miniterio de Cultura y Depaites de
este Minlterio, con dedicaclén y diligendia v con arreglo o las prescripclanes de sus conocimientos técnices, en la
prestacién de Servicios técnicas que se describen a continueacidn, sin ser estas Imitativas, sino entnciotives., (segdn
Clausula de contrato: Tercera).

Desamrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

a)
b}
Q
d)
e)
)
9
)]
D]

i)
k)
D]

m)
n}

Se Apays en reciblr, archivar, dar seguimlento v llevar reghitro de la correspondencia racibida y emitida por la Direceién de Vinculacion Instittcional

Se Apoyd en llevar registro v control ffiico y digital del archive de la Direccidn de Vinculacién Instituclonatl

Se Apoyd en la elaboracion de nombramientos ¢ deslanadiones necesarios pora el equipo técnico de [ Direcclén

Se Apoyd en la eloboratién de la calendarizacién semanal de actividades, recorridos internos ¢ programacién de vehiculos pare enviarlo a Jas
diferentes dependencias cotrespondientes

Se Apoyd en llevar Iz agenda de actividades del Director Téenlco de la unidad

Se Apoyé con tomar nota en [as reuniones Intermnas y externas generadas por la Direccidn de Vinculacion Institucional
Se Apcyd con la atencidn de los beneficiarios internos v extermnos que ukitan les oficings de la Direccidn de Vinculaclén Institucional

Se Apoyd con la ambientacln decorativa para [as oficinas de a Direccién de Vinculacién Instituclonal

Se ApoyG con dar seguimiento a las solicitudes recibldos por las diferentes dependencias del Ministerio de Culturay Deportes que sean competenda
de la Direcctdn de Vinculacién Institucional

Se Apoyd eventualmente con la leghitica de las diferentes actividades de ejecucidn de la Direceidn de Vinculacidn Institucional

Se Apoyd en ka atenclén de lamadas telefénicas institucionales v traslodo a donde corresponda

Se Apoyd con la preparacidn y montaje de equipo tecnolégico para las diferentes reuniones asignadas para su atencidn

Se Apoyd en el trabajo territorial en otras comunidades lingiifiticas cuando exitta designacitn del jefe Inmediato

Se Apoyé en otras actividades que me fueron designadas por la Direccidn Genera! de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

~
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General da Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio da Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de difdglrme & usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo det Contratista:  SUELEN ARIANA CASTRO CENTENO cul: 345121244 0609

Ndmero de contrato; DGDCFC-029-102-2021 Acuerdo Ministerlal: 290-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 89035526

Ntmero de Factura: 3768078043 Serie: FAg9D781

Honorarios Mensuales: (.5,750.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE 2021

Monto Total del Contrato Q. 50,983.33 Plazo del Contrate: 05/04/2021 AL 31412/2021
Unldad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE VINCLILACION INSTITUCIONAL

Objetivos del Contrato: "El Técnleo™ se compromete a prestar sus serviclos técnicos para la Direcclsn de Vinculacién Instituclonal de

la Direcclon General de Desarrolle Cultural v Fortalecimiento de las Culturas del Minksterio de Culturay
Deportes de este Minlstetlo, con dedicacion v diligendla v con arreglo a las prescripcionas de sus
conocimientos técnicos, en la prestacidn de Servicios téenlcos que se describen a continuaclén, sin ser estas
limitativas, sino enunclativas, (segiin Clausula de contrato: Tercera).

<

s

Desarrolio Ordenado de fos Resultados Obtenicos:

Se Logrd recibir, archivar, 65 documentos, dar segulmiento v mejorar el registro de la correspondencia reciblda y emitida por la Direccién
de Vinctloctdn [nstitucional

q)

Se Logré melorar el reglstro y control fistco v digital del archivo de la Direcclén de Vinculacidn Institucional con el objetivo de hacer mas
b) eficiente lo busqueda de informacion requerida por las diferentes direcciones de la Direccion General del Desarrollo Cultural v
Fortalecimlento de las Cultural

5e Logrd redlizar la elaboracién de 45 nombramientos y designaciones necesarios para las persones deslanadas a los diferentes comistones
¢) ol interior del pads de la Direccidn de Vinculacion Institucional en los departamentos de Huehuetenange, Quiche, Sololg, [zabal, Jutiapa,
Sacatepequez v Peten.

Se Logré reallzar la elaboracién de la calendatizacion semanal v mensual de actividades, 10 recorridos Internos y programacian de
d) wehiculos para enviarlo a las diferentes dependencios corresponedientas, como ol Palacio Nacional de la Cultura, Segeplan v
Municipalidades.

Se Logrd mejorar el orden de {a agenda y dar segulmiento a los diferentes actividadas que realizé el Director Técnico de la Direccidn de
Vineulacién Institucional fuera y dentro de las oficinas,

e}
f) Selogré tomar notay agendar sobre las diferentes actividacdes de 40 reuniones erganizadas por la Direccidn de Vinculacion Institucional

Se Logré brindar la atencidn da los 20 beneficlarios Internos y 15 externos que visitaron los oficinas de la Direccldn de Vinculaddn

9) Institucional

h) Se Logrd mejorar la ambientacldn decorativa de ka Direccién de Vinculacidn Institucional presentande un espacio ameno para efercer las
labores.

i} Se Logrd dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura v Deportes que sean
competencla de la Direcclon de Vinculadon Institucional

j) Se Logré mejorar [a logistica de 15 actividades de efecucion de la Direcclén de Vinculacdn [nstitucional

k) SeLogrd mejorar lg atencidn, registro v control de los diferentes llamadas telefdnicos institucionales v se trasladd o donde correspondia.




m}

n}

Se Logré mejorar el control de la preparacion, mentaje y resguardo del equipo tecnolégico dirlgido hacia las diferentes reuniones
asignadas para su atencidn

Se Logré apoyar el trabajo territorial en otras comunidades lingiiisticas de fos Municipios que lo requirieron lo cuasles fueron designados por
el jefe Inmediato

Se Logré realizar en otras actividades que me fueron designadas pot la Direcclén General de Desarrollo Cuittral v Fortalecimiento de ks
Culturas como [levar el control de las llquidaciones de hospedaje, desayunos, almuerzo v cena de las diferentes actividades que se realizaron
en los diferentes departamentos del pais,
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